Szakmai gyakorlat
Turizmus-vendéglatas fels6oktatasi szakképzés (FOSZK) szakon

1. A gvakorlat idotartama

A szakmai gyakorlat idépontja a 4. félév
A gyakorlat id6tartama 560 ora, 14 hét (februar-méajus)

2. A szakmai gyakorlat megkezdésének feltétele

A szakmai gyakorlat megkezdésének feltétele minimum 80 kredit megszerzése.

3. A gvyakorlat teljesitésének helye

Vendéglato szakos hallgatéoknak

14 hét szallodai gyakorlat

Turizmus szakos hallsatoknak:

4 hét turisztikai véllalkozasndl eltoltott gyakorlat, amely alatt az alabbi feladatokat kell
ellatni:

» protokoll ligyintézai,

» utazas ligyintézoi,

» utazasszervez menedzseri,

» rendezvény- és konferenciaszervez6i feladatok

10 hét széallodai gyakorlat (1 helyszinen)

A szallodai gyakorlat alatt (mindkét szakon) a kovetkezé6 munkateriileteken kell
feladatokat ellatni

» Termelési gyakorlat (el6készités, elkészités, talalas)
> Ertékesitési gyakorlat (pultos munka és felszolgalas)
» Adminisztracios gyakorlat (szamladsszesités, elszamoltatas, étlapiras stb.)

» Housekeeping, recepcid, rendezvényszervezés

A gyakorlat soran MINIMUM 3 TERULETEN sziikséges munkat végezni. A gyakorlat

nem fogadhato el, ha haromnal kevesebb teriileten torténik a munkavégzés!

Szakmai gyakorlati helyeket 6nalléan valaszthatnak maguknak, DE lehet6ség van arra,
hogy egy gyakornok az Egyetem oktatoszallodajaban (Hotel Famulus) vagy tanéttermeiben
(Sieger Sport Bar, Elixir Bar, SZE Etterem) téltse le a gyakorlati idejét. (A Turizmus szakos
hallgatoknak a fent emlitett helyeken eltoltott gyakorlat elfogadhaté utazéasi irodai



gyakorlatként is, amennyiben a teljes idOtartamot itt toltik le — nem kotelezd kiilon utazasi

irodaba is menniiik.)

A szakmai gyakorlatot kiilfoldon teljesitd hallgatok egyéni {igyintézés ala esnek,
tanszékvezetoi engedéllyel (formanyomtatvany letolthetd innen -

https://idforg.sze.hu/nappali-tagozat-tajekoztatok-az-osszefuggo-szakmai-gyakorlatokrol)

kezdheté meg a dokumentumok feltoltése a regisztracios rendszerbe. (A kiilfoldi gyakorlat

csak 4, illetve 5 *-os szallodakban engedélyezett.)

Fontos, hogy a hallgatonak minden esetben fel kell keresnie a valasztott gyakorlati

helyet a dokumentaciok kitoltésének megkezdése elott.

. A ovakorlat megkezdéséhez sziikséges dokumentumok

Hotel Famulusban torténé gyakorlat esetén

A dokumentaciok Kkitoltésének megkezdése elott egyeztetni kell a szallodaval a
gyakorlatrol. Ezutan a hallgato bejelentkezik a https://karrier.sze.hu/ oldalon a szeportalos
felhasznalonévvel és jelszoval (amennyiben nem regisztralt felhasznalorol van szo, elészor
regisztracio sziikséges a honlapon). A honlapon talalhat6 adatlapokat ki kell tolteni. A Hotel
Famulusban végzett gyakorlat esetén a dokumentumok kinyomtatasat, alairatasat az
ESZK végzi el.

Sajat gyakorlati hely esetén

A dokumentaciok kitoltésének megkezdése elott egyeztetni kell a valasztott hellyel a
gyakorlatrél. Ezutan a hallgato bejelentkezik a https://karrier.sze.hu/ oldalon a szeportalos
felhasznalonévvel és jelszoval (amennyiben nem regisztralt felhasznalorol van sz, elészor
regisztracio sziikséges a honlapon). A honlapon taldlhaté adatlapokat ki kell tolteni.
Onélléan keresett gyakorlati hely esetén a gyakorlati helyszint a tanszék ellendrzi (Dr. Vajda
Katalin — egyetemi adjunktus) és fogadja el, majd jovahagyas utan kinyomtathatdoak lesznek
a  kitoltott  dokumentumok  (egyiittmiikddési  szerzddés, munkakori  leirds,
szandéknyilatkozat). A kinyomtatast kovetden a fogado vallalatnal sziikséges lepecsételtetni
a dokumentumokat, illetve aldirattatni, majd ezt kdvetden kell azokat eljuttatni az Egyetemi

Szolgaltatdo Kozpontba.

. A ovakorlat befejezéséhez sziikséges dokumentumok

A gyakorlat soran a hallgatonak egy beszamolot kell készitenie, amit a tanszék hagy jova. A
beszamolonak a formai ¢és tartalmi kovetelményeir6l a honlapon taldl tajékoztatést.

(http://kgk.sze.hu/szakmai-gyakorlat)
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A cég igazolast allit ki a hallgaté gyakorlatarol, amelynek eredeti példanyat a kari titkarnal
(Merko-Benkd Judit - Menedzsment Campus 204-es iroda., judit@sze.hu ; 96/504-307) kell
leadni, minden félévben a megadott hatariddig. A beszamolot és a vallalati igazolas masolati
példanyat pedig a karrier.sze.hu oldalra kell feltolteni.

A dékanhelyettes altal jovahagyott szakmai gyakorlatokat a kari titkar (Merko-Benkd Judit)
rogziti a Neptun rendszerben. A gyakorlat elfogadasarol a hallgaté a Neptun rendszerbol

értesiilhet.

6. Hataridok:
Az aktualis hatarid6krdl a Kar honlapjan tajékozodhat (http://kgk.sze.hu/szakmai-gyakorlat)

FONTOS informdcio

A gyakorlati helyek felkeresése soran feltétleniil jelezzék az illetékes vezetoknek, hogy a
jogszabadlyok értelmében, ha a hallgato egybefiiggd szakmai gyakorlata a 6 hét idétartamot
eléri, dijazas illeti, melynek mértéke legalabb hetente a kételezo legkisebb munkabér

(minimalbér) tizenot szdzaléka.

Tovabbi informaciot a szakmai gvakorlatrél az alabbi oldalakon talalnak:

https://karrier.sze.hu/hirek/kotelezo-szakmai-gyakorlat-informaciok

http://kgk.sze.hu/szakmai-gyakorlat
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